
文責：鈴木裕史

（１）概要 （敬称略）

日　時 14:00~15:30
場　所

睦自治会： (会⻑)*岩崎光雄、(防犯防災部)*林英夫(部⻑)
防災リーダー： 松瀬義衛(代表幹事)、鈴木裕史

※新型コロナウィルス感染防止の為参加人数を絞って開催

*岩崎光雄/ *林英夫：防災リーダー兼任

（２）議事

１．世帯台帳見直し

２．防災トークを活用した防災訓練計画

１．世帯台帳見直し

実施時期、作業項目の詳細検討 （松瀬）

２．防災トークを活用した防災訓練計画 (防災トークプロジェクト)

①防災トーク教育の実施計画策定

②防災トークを活用した防災訓練計画の詳細策定

１．世帯台帳見直し （松瀬）

１）「世帯台帳」記入・提出の協力願いの文面チェック

・前２回の文面と同様の内容にする。

・IT機器（情報機器）使用状況に関して項目追加する。

２）配布・回収方法

・配布：各班の自治会役員による手渡し

・回収：各班の自治会役員に提出

３）実施時期：９月中を予定

４）作業項目

①配布資料準備（全戸分）

案内レター、世帯台帳、回収用封筒

②定例役員会に報告

③世帯台帳配布

④世帯台帳回収

⑤電子化世帯台帳への変更・追加項目の反映

次回予定

決定/検討事項

出席者

議　　　　題

議　事　内　容

ZOOM（Web会議ツール）で実施予定

　睦自治会集会所
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２．防災トークを活用した防災訓練計画 【参照①】 （鈴木(裕)）

・一斉招集（会長・防災委員） ・助けて！(会長・防災委員・一般住民）
・情報交換（会長・防災委員） ・災害用伝言板(会長・防災委員・一般住民）
・お知らせ（会長・防災委員→一般住民）
・日時指定の擬似緊急地震速報音による防災訓練開始

１）実施予定日：９月１９日（土）

２）防災トーク教育の実施

・会長、防災委員

・一般住民

３）防災トーク利用対象者

・会長： 岩崎 松瀬 鈴木(裕)
・防災委員：防災リーダー 睦自治会防犯防災部

・一般住民：防犯防災部以外の自治会役員

その他

議　事　内　容
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【参照①】

議　事　内　容

 　●災害発生直後の手順

1.家族・自宅の確認　→ 支援が必要ない方は、門扉や玄関周りに「白いタオル」を！
2.出火防止処置　→ 出火の場合は隣近所が協力して初期消火
3.隣近所の安否確認と救助
4.一時避難場所への集合

(1)住民の安否確認
(2)要支援者の把握と避難誘導活動
(3)被害状況によって、地区防災拠点本部への救助・救援要請
(4)最寄りの医療施設、あるいは北保健医療センターへ負傷者搬送
(5)状況により広域避難場所への集団避難

 

         ※ 班を一回りして、
        「火災」「家屋倒壊」「白いタオルが出てない家」
            を把握して集会所へ

　　

水睦会会員の安否情報受付

　

■　睦自治会　《 防災本部・一時避難場所 立ち上げフローチャート 》　■　　　　      　２０１９．１２．０１

　　　　　

 情報の収集と報告

震度５弱以上の大地震発生／風水害等の発生（必要に応じて）

・自治会役員

・防災リーダー

【睦 防災本部】 設置宣言

役割の確認

《本部長》 指示

月当番

防災倉庫の解錠指示

【一時避難場所】開設指示
総指揮==副本部長（副会長）
テント設営等 (各班の協力〉

《緊急情報》 に基づき

・消火班

・救出救護班

へ出動要請

消火班活動

救出救護班活動

避難誘導班活動

《戸別安否情報》
に基づき

・避難誘導班
へ出動要請

給食給水班活動

【一時避難場所】 開設宣言 （副本部長） 自治会員の避難者受付、安否確認 （事務局、会計担当）

情報班

救出救護班

避難誘導班

給食給水班

【防災グッズの準備 】

*本部用グッズ

.・本部立ち上げフローチャート

・ 配置図

・ .自治会マップ

.・自主防災組織編成表

・ マニュアル一式

・ 作業要領一式

・ 防災倉庫備品リスト

・ 筆記用具類

*情報シート類
・緊急情報報告シート（ E 1 ）

. ・戸別安否確認シート（ E 2 ）
(以上バインダーと共に)

*各自
・ 防犯ベスト（記載事項確認）
・ ヘルメット
・ 腕章（班長用）

*通信機器等
・ハンドマイク（ 5 台）
・トランシーバー（ 4 台）

*その他、準備するもの

《《 集会所に集結 》》

●役割分担を決める
「自主防災組織編成表」
を基に、変更があるものを
記入する

1 回目 《緊急情報》 の収集

★ 1 担当の班について、

「火災」「家屋倒壊」「白いタオルが出ていない家」を把握する

★ 2 「緊急情報報告シート」（ E 1 ） を提出し、掲示する

● 「自治会マップ」に、色別の付箋に記入して貼る（事務局）

※ 火災（赤色）、家屋倒壊（青色）、「白タオルなし」（緑色）

● 月当番が参集せず、緊急情報が把握できない班は、
“月当番の代理” を、給食給水班から選任する（情報班班

*防災倉庫から

・ リヤカー
・ 担架
・ テント、
・ 発電機

・ ジャッキ
・ バール
・ ノコギリ

･救急箱
・ AED用ブルーシート
・ バケツ
・ 水タンク

などの搬出準備

２回目 《戸別安否情報》 の収集
★ 1 「白いタオルが出ていない家」に、

ピンポンをして安否確認と支援の必要性を確認する

★ 2 「戸別安否確認シート」（ E 2 ）を提出、掲示する

★ ３ その後は、本部長の指示により各班の活動をする

● 「自治会マップ」に、色別の付箋に記入して貼る（事務局）

※「白いタオルなし」（緑色）に、支援の必要の有無を記入

● 戸別の安否確認を行なうことをアナウンスする（情報班）
ハンドマイクを使用し、巡回して行う

自治会員
避難者として、安否の報告をする

初期消火(消火器・バケツ)

応急手当・救護要請

避難誘導(担架・車イス)

*防災倉庫から

・ テント

・ 発電機

・ AED用ブル―シート

・車イス

・ ハンドマイク

・ トランシーバー

等は本部から

情報班 としての役割

テント設営等の支援

情報班活動

巡回アナウンス

本部要員

本部レイアウト

【防災避難施設（滝の沢小学校】 避難開始

・ 戸別安否確認シート

（ E 2 ）
・ 自治会マップ

・ トランシーバー

・ 筆記用具類

消火班

防災トーク
【防災トーク 一斉招集】
・LINEで一斉招集の案内

・一斉招集出席可否の確認

一斉招集の回答
電話連絡

・防災トーク未応答者

・自治会役員

・月当番

・防災組織役員

編成表

・月当番連絡表

・自主防災

組織編成表

・緊急情報

報告シート

（E1)

自治会マップ

・戸別安否

確認シート

（E2)

自治会マップ

参照

・地震発生

〜防災本部設置手順

・風水害発生

〜防災本部設置手順

大規模災害

発生
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議　事　内　容

 　●災害発生直後の手順

1.家族・自宅の確認　→ 支援が必要ない方は、門扉や玄関周りに「白いタオル」を！
2.出火防止処置　→ 出火の場合は隣近所が協力して初期消火
3.隣近所の安否確認と救助
4.一時避難場所への集合

(1)住民の安否確認
(2)要支援者の把握と避難誘導活動
(3)被害状況によって、地区防災拠点本部への救助・救援要請
(4)最寄りの医療施設、あるいは北保健医療センターへ負傷者搬送
(5)状況により広域避難場所への集団避難

 

         ※ 班を一回りして、
        「火災」「家屋倒壊」「白いタオルが出てない家」
            を把握して集会所へ

　　

水睦会会員の安否情報受付

　

■　睦自治会　《 防災本部・一時避難場所 立ち上げフローチャート 》　■　　　　      　２０１９．１２．０１

　　　　　

 情報の収集と報告

震度５弱以上の大地震発生／風水害等の発生（必要に応じて）

・自治会役員

・防災リーダー

【睦 防災本部】 設置宣言

役割の確認

《本部長》 指示

月当番

防災倉庫の解錠指示

【一時避難場所】開設指示
総指揮==副本部長（副会長）
テント設営等 (各班の協力〉

《緊急情報》 に基づき

・消火班

・救出救護班

へ出動要請

消火班活動

救出救護班活動

避難誘導班活動

《戸別安否情報》
に基づき

・避難誘導班
へ出動要請

給食給水班活動

【一時避難場所】 開設宣言 （副本部長） 自治会員の避難者受付、安否確認 （事務局、会計担当）

情報班

救出救護班

避難誘導班

給食給水班

【防災グッズの準備 】

*本部用グッズ

.・本部立ち上げフローチャート

・ 配置図

・ .自治会マップ

.・自主防災組織編成表

・ マニュアル一式

・ 作業要領一式

・ 防災倉庫備品リスト

・ 筆記用具類

*情報シート類
・緊急情報報告シート（ E 1 ）

. ・戸別安否確認シート（ E 2 ）
(以上バインダーと共に)

*各自
・ 防犯ベスト（記載事項確認）
・ ヘルメット
・ 腕章（班長用）

*通信機器等
・ハンドマイク（ 5 台）
・トランシーバー（ 4 台）

*その他、準備するもの

《《 集会所に集結 》》

●役割分担を決める
「自主防災組織編成表」
を基に、変更があるものを
記入する

1 回目 《緊急情報》 の収集

★ 1 担当の班について、

「火災」「家屋倒壊」「白いタオルが出ていない家」を把握する

★ 2 「緊急情報報告シート」（ E 1 ） を提出し、掲示する

● 「自治会マップ」に、色別の付箋に記入して貼る（事務局）

※ 火災（赤色）、家屋倒壊（青色）、「白タオルなし」（緑色）

● 月当番が参集せず、緊急情報が把握できない班は、
“月当番の代理” を、給食給水班から選任する（情報班班

*防災倉庫から

・ リヤカー
・ 担架
・ テント、
・ 発電機

・ ジャッキ
・ バール
・ ノコギリ

･救急箱
・ AED用ブルーシート
・ バケツ
・ 水タンク

などの搬出準備

２回目 《戸別安否情報》 の収集
★ 1 「白いタオルが出ていない家」に、

ピンポンをして安否確認と支援の必要性を確認する

★ 2 「戸別安否確認シート」（ E 2 ）を提出、掲示する

★ ３ その後は、本部長の指示により各班の活動をする

● 「自治会マップ」に、色別の付箋に記入して貼る（事務局）

※「白いタオルなし」（緑色）に、支援の必要の有無を記入

● 戸別の安否確認を行なうことをアナウンスする（情報班）
ハンドマイクを使用し、巡回して行う

自治会員
避難者として、安否の報告をする

初期消火(消火器・バケツ)

応急手当・救護要請

避難誘導(担架・車イス)

*防災倉庫から

・ テント

・ 発電機

・ AED用ブル―シート

・車イス

・ ハンドマイク

・ トランシーバー

等は本部から

情報班 としての役割

テント設営等の支援

情報班活動

巡回アナウンス

本部要員

本部レイアウト

【防災避難施設（滝の沢小学校】 避難開始

・ 戸別安否確認シート

（ E 2 ）
・ 自治会マップ

・ トランシーバー

・ 筆記用具類

消火班

防災トーク
【防災トーク 一斉招集】
・LINEで一斉招集の案内

・一斉招集出席可否の確認

一斉招集の回答
電話連絡

・防災トーク未応答者

・自治会役員

・月当番

・防災組織役員

編成表

・月当番連絡表

・自主防災

組織編成表

・緊急情報

報告シート

（E1)

自治会マップ

・戸別安否

確認シート

（E2)

自治会マップ

参照

・地震発生

〜防災本部設置手順

・風水害発生

〜防災本部設置手順

大規模災害

発生

2019年12月1日

本部長 役員/防災リーダー 月当番 会長権限 防災委員 協力委員 防災トークアプリ

　

睦自治会 防災組織睦自治会

集会所

防災トーク

震度５弱以上の⼤地震等の発⽣

緊急情報の収集

班を回り火災・家

屋倒壊・白タオルの

出てない家を把握

集会所へ集結

・睦自治会役員、防災リーダーは集会所に

集結

・防災トーク利用者は一斉招集出席可否

の回答【睦防災本部】
設置宣⾔
《本部⻑》

一斉招集 出席

・出席の可否（参加する・遅れる・不参加）

を回答する

一斉招集

・LINEで一斉招集

の案内

・一斉招集出席

可否の確認

電話連絡

・防災トーク未応答者

・睦自治会役員

・月当番

出席可否記入

防災トーク活用

「情報交換」「お知らせ」「助けて！」を活用する

・防災組織役員

編成表

・月当番連絡表

以降 《防災本部⽴ち上げフローチャート》参照

地震発⽣〜防災本部設置⼿順（防災トーク活⽤）

集会所へ集結


